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GEZOCHT: Administratief medewerker
(32 – 40 uur )

Maak je borst maar nat, want wij zijn Multi Bier. Een groothandel in speciaalbieren. Niet zo maar eentje: we hebben een enorm assortiment van ruim 3.500 speciaalbieren! En we zijn op zoek naar jou, onze nieuwe Administratief medewerker!

WAT GA JE DOEN?
[bookmark: _GoBack]De administratief medewerker houdt zich voornamelijk bezig met de administratieve taken binnen de organisatie, zoals het verwerken van dagelijkse gegevens (facturen, bankafschriften e.d.). Daarnaast is hij/zij verantwoordelijk voor de controle van de gegevens en het signaleren van verschillen. Tenslotte speelt de administratief medewerker een voorname rol in het aandragen en implementeren van verbeteringen in de onderliggende processen van de organisatie.

In deze rol maak je onderdeel uit van het Finance Team van Multi Bier bestaande uit 6 personen en rapporteer je direct aan de Financieel Directeur.

WAT BRENG JE MEE?
· Je hebt minimaal een afgeronde MBO opleiding (administratie);
· Je hebt enkele jaren werkervaring in een administratieve functie en bent toe aan een volgende stap;
· Je hebt kennis van en ruime ervaring met Office-applicaties;
· Je werkt zelfstandig, je neemt verantwoordelijkheid en je pakt nieuwe werkzaamheden zelf op;
· Je werkt secuur en je controleert eigen werkzaamheden;  
· Je bent communicatief vaardig;
· Een daadkrachtige en gemotiveerde instelling, overtuigingskracht en enthousiasme.

WAT KRIJG JE ERVOOR TERUG?
Multi Bier BV is een professionele organisatie met volop kansen om succesvol te zijn.

Onze bedrijfscultuur is no-nonsense, informeel, maar vooral met respect voor elkaar.

Bij aanvang bieden wij je een contract voor bepaalde tijd met uitzicht op een vaste aanstelling.
Natuurlijk hoort hier een marktconform salaris bij.

Uiteraard staat deze vacature open voor zowel mannen als vrouwen.

BEN JE ENTHOUSIAST?
Is deze baan op jouw lijf geschreven? Laat ons weten waarom jij graag bij Multi Bier aan de slag wilt als Administratief medewerker. Stuur een e-mail met je cv naar personeelszaken@multibier.nl. 







Heb je nog vragen? Dan kun je voor meer informatie bellen met Rik Kitslaar, financieel directeur , via 06 48077833. 


Voor deze vacature kiezen wij er bewust voor om rechtstreeks in contact te treden met potentiële kandidaten en stellen wij het op prijs als bedrijven niet ongevraagd hun diensten aan ons aanbieden.
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